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社会人の基本と常識をアバイス

「15分でわかる」
ちょっとした空き時間に必要な部分だけをご覧いただけるよう、
各3～5分の短い小ブロックで構成した使い勝手のよいDVDです。

貸出予約好評受付中！

社会人の基本、ビジネスの常識をワンポイント・アドバイス！

貸出希望日 年 月 日 貸出方法 □ 来 館 □ 宅 配

事業所名 部署名

氏 名 役職名

住 所

〒

T  E  L F A X

E-mail

【お申し込み・お問合せ先】
(公財)石川県産業創出支援機構 総務企画部 企画広報課
TEL：( ０7６)２６７ー１００１ FAX： ( ０7６)２６８ー４９１１
URL : https://www.isico.or.jp E-mail：library@isico.or.jp

【貸出予約申込書】 ＦＡＸ：０７６－２６８－４９１１

※ 貸出をご希望の方は、必要事項をご記入の上、FAX、メール、電話にてお申し込みください。
※ 料金は無料です。ただし、宅配をご希望の場合、送料をご負担いただきます。

• 研修時間の一部を肩代わりできる、各項目15分完結型の教材です。
• ベテラン社員でも思わず胸に手をやるようなミニドラマも交えました。
• 学生生活と会社での仕事の進め方との違いに気づかせ、社会人としての
意識の切り替えを図ります。

内 容

1. 会社の人間関係の基本
2. 会社の組織と役割の基本
3. 名刺の基本
4. ホウ・レン・ソウの基本
5. タイムマネジメントの基本
6. 健康管理の基本
7. 書類整理の基本
8. 税金・社会保険の基本

収録時間：約 120分 ライブラリ番号：G740
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